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Муниципальное образование

«Свердловское городское поселение»

Всеволожского муниципального района

Ленинградской области

АДМИНИСТРАЦИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
«11» декабря 2023 г.                                                                               № 1074/01-03
г.п. им. Свердлова

	О создании на территории Свердловского городского поселения Всеволожского муниципального района Ленинградской области пунктов временного размещения населения, эвакуируемого при угрозе 
и возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера


В соответствии с Федеральными законами от 21.12.1994 № 68-ФЗ
«О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного 
и техногенного характера», от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», письмом МЧС России от 15.06.2022 № М-11-1541 «О направлении Методических рекомендаций по организации первоочередного жизнеобеспечения населения 
в чрезвычайных ситуациях и работы пунктов временного размещения пострадавшего населения», в целях обеспечения своевременного выполнения задач предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, для создания условий сохранения жизни и здоровья населения, пострадавшего 
в чрезвычайных ситуациях, администрация муниципального образования «Свердловское городское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области (далее – администрация) постановляет:
1. Утвердить:
1.1. Положение о пункте временного размещения населения, эвакуируемого при угрозе и возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, Свердловского городского поселения Всеволожского муниципального района Ленинградской области, согласно приложению № 1 к настоящему постановлению;
1.2. Перечень учреждений, на базе которых создаются пункты временного размещения населения, эвакуируемого при угрозе и возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, Свердловского городского поселения Всеволожского муниципального района Ленинградской области, согласно приложению № 2 к настоящему постановлению;
1.3. Состав пункта временного размещения населения, эвакуируемого 
при угрозе и возникновении чрезвычайных ситуаций природного 
и техногенного характера, Свердловского городского поселения Всеволожского муниципального района Ленинградской области, согласно приложению № 3 
к настоящему постановлению;
1.4. Функциональные обязанности должностных лиц администрации пункта временного размещения населения, эвакуируемого при угрозе 
и возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, Свердловского городского поселения Всеволожского муниципального района Ленинградской области, согласно приложению № 4 
к настоящему постановлению.
2. Ответственным за развертывание пункта временного размещения населения, эвакуируемого при угрозе и возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, Свердловского городского поселения Всеволожского муниципального района Ленинградской области (далее – ПВР), привести оборудование, документацию и организацию работы ПВР в соответствие с настоящим постановлением.
3. Опубликовать настоящее постановление в приложении «Невский берег» газеты «Всеволожские вести» и разместить на официальном сайте администрации в сети «Интернет».
4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования. 
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить 
на заместителя главы администрации по жилищно-коммунальному хозяйству 
и благоустройству Плавского А.А.
Глава администрации                                                                                В.И. Тулаев
Приложение № 1

Утверждено 

постановлением администрации

от «11» декабря 2023 г. № 1074/01-03
ПОЛОЖЕНИЕ

о пункте временного размещения населения, эвакуируемого при угрозе 
и возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, Свердловского городского поселения 
Всеволожского муниципального района
Ленинградской области 
1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение о пункте временного размещения населения, эвакуируемого при угрозе и возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, Свердловского городского поселения Всеволожского муниципального района Ленинградской области (далее –Свердловское городское поселение, Положение) определяет основные задачи, организацию и порядок функционирования пункта временного размещения населения, эвакуируемого при угрозе и возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, Свердловского городского поселения (далее – ПВР).
1.2. Требования настоящего Положения являются обязательными 
для исполнения лицами, входящими в состав администрации ПВР, сотрудниками организаций, обеспечивающих их функционирование, а также населением, временно размещенным в них.
1.3. ПВР создаются заблаговременно, на базе учреждений, 
для экстренного размещения населения поселения, эвакуируемого при угрозе 
и возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера. Каждому ПВР присваивается индивидуальный номер.
2. Основные цели и задачи ПВР
2.1. Главной целью развертывания ПВР является создание и поддержание необходимых условий для сохранения жизни и здоровья людей в наиболее сложный в организационном отношении период после возникновения чрезвычайной ситуации на срок до 5 суток.
2.2. ПВР предназначен для приема, временного размещения, учета 
и первоочередного жизнеобеспечения населения, выведенного из зоны чрезвычайной ситуации или вероятной чрезвычайной ситуации.
2.3. Основными задачами пункта временного размещения являются:
2.3.1. при повседневной деятельности:
· планирование и подготовка к осуществлению мероприятий 
по организованному приему населения, выводимого из зон возможных чрезвычайных ситуаций;
· разработка необходимой документации по пункту временного размещения эвакуируемого населения; 
· заблаговременная подготовка помещений, инвентаря и средств связи;
· обучение администрации ПВР действиям по приему, учету 
и размещению эвакуируемого населения в чрезвычайных ситуациях;
· практическая подготовка администрации ПВР, отработка вопросов оповещения, сбора и функционирования администрации ПВР; 
Практическая подготовка администрации ПВР проводится с целью приобретения ее должностными лицами необходимых навыков по обеспечению функционирования ПВР в любых условиях обстановки и включает в себя: участие в учениях и тренировках Свердловского городского поселения; проведение показных занятий по практическому развертыванию ПВР 
и подготовке его к приему и размещению пострадавшего в ЧС населения; тренировки по плану начальника ПВР.
2.3.2. в режиме повышенной готовности:

· оповещение и сбор администраций ПВР;

· выполнение мероприятий по готовности к приему пострадавшего 
в ЧС населения:

· организация круглосуточного дежурства необходимого количества должностных лиц администрации ПВР;

· установка указателей рабочих мест администрации ПВР;

· установка информационного стенда о порядке прохождения регистрации и размещения в ПВР принимаемого населения;

· приведение в готовность инвентаря, оборудования и помещений, спланированные для размещения пострадавшего в ЧС населения;

· организация взаимодействие с эвакоприемной комиссией Свердловского городского поселения (далее – ЭПК), комиссией по предупреждению 
и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности Свердловского городского поселения (далее – КЧС и ОПБ);
2.3.3. при возникновении чрезвычайной ситуации:

· полное развертывание пунктов временного размещения эвакуируемого населения, подготовка к приему и размещению людей;

· организация учета прибывающего населения и его размещения;

· установление связи с ЭПК, КЧС и ОПБ, отделом по делам ГО и ЧС, ВУС администрации, с организациями, участвующими в жизнеобеспечении эвакуируемого населения;

· организация жизнеобеспечения эвакуируемого населения;

· информирование об обстановке прибывающих в пункт временного размещения людей;

· представление донесений о ходе приема и размещения населения 
в ЭПК, КЧС и ОПБ.
2.3. Готовность ПВР к выполнению задач в режиме Повышенной готовности: «Ч» + 8.00.

Готовность ПВР к выполнению задач в режиме чрезвычайной ситуации: «Ч» + 6.00.
3.  Состав администрации ПВР
3.1. Состав администрации пункта временного размещения:

· начальник пункта временного размещения и его заместитель;
· комендантская служба (2- 3 человека);
· группа регистрации и учета населения (3-4 человека);

· группа размещения населения (3-4 человека);

· стол справок (2 человека);

· комната матери и ребенка (1-2 человека).

3.2. Начальник пункта временного размещения назначается главой администрации.
3.3. Начальником ПВР назначается руководитель учреждения, на базе которого он создается. Начальник ПВР несет персональную ответственность 
за организацию работы пункта, подготовку его администрации и размещение 
в нем эвакуированного населения.

3.4. Начальник ПВР по вопросам размещения и жизнеобеспечения эвакуированного населения подчиняется председателю КЧС и ОПБ.  

3.5. Остальной личный состав назначается руководителем организации, на базе которого разворачивается ПВР.
3.6. Должностные лица администрации ПВР должны знать свои функциональные обязанности.
3.7. Для организации функционирования ПВР, по решению КЧС и ПБ, выделяются дополнительные силы и средства муниципального звена территориальной подсистемы единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций на территории Свердловского городского поселения. 

4. Организация работы ПВР
4.1. ПВР вводятся в действие, начинают прием и размещение населения на основании решения КЧС и ОПБ. Прекращение функционирования ПВР осуществляется после полной ликвидации чрезвычайной ситуации, 
на основании решения КЧС и ОПБ.

4.2. Руководитель организации, на базе которой разворачивается ПВР, организует разработку документов, материально-техническое обеспечение, необходимое для функционирования ПВР, практическое обучение администрации пункта временного размещения и несёт персональную ответственность за готовность ПВР.

4.3. Основным документом, регламентирующим работу ПВР, является настоящее Положение. В своей деятельности администрация пункта временного размещения подчиняется ЭПК, КЧС и ОПБ и взаимодействует 
с предприятиями, учреждениями, организациями, принимающими участие 
в проведении эвакуационных мероприятий в Свердловском городском поселении.
4.4. В целях организации работы ПВР его администрацией отрабатываются следующие документы:

· приказ руководителя организации о создании ПВР;

· функциональные обязанности администрации ПВР;

· штатно-должностной список администрации ПВР;

· календарный план действий администрации ПВР;

· схема оповещения и сбора администрации ПВР;

· схема связи и управления ПВР;

· схема размещения элементов ПВР;

· журнал регистрации размещаемого в ПВР населения;

· журнал полученных и отданных распоряжений, донесений и докладов 
в ПВР;

· журнал отзывов и предложений размещаемого в ПВР населения;

· журнал регистрации пострадавшего населения, обратившегося 
за медицинской помощью, а также другие документы, регламентированные приказами Минздрава России;

· журнал регистрации пострадавшего населения, обратившегося 
за психологической помощью;

· журнал приема, регистрации и отправки специальным транспортом беременных женщин и женщин с малолетними детьми;

· табель оснащения медицинского пункта ПВР;

· раздаточная (сдаточная) ведомость на вещевое имущество в ПВР;

· список размещенного в ПВР населения;

· список выбывшего из ПВР населения;

· анкета качества условий пребывания;

· обязательство по соблюдению установленных правил размещения 
в ПВР граждан, пострадавших в ЧС;

· правила внутреннего распорядка в ПВР;

· пропуск для прохождения в ПВР;

· планы-конспекты занятий с администрацией ПВР.

По усмотрению руководителя организации, на базе которой развертывается ПВР, для функционирования ПВР могут дополнительно разрабатываться и иные документы.

4.5. Для обеспечения функционирования ПВР в обязательном порядке должны быть:

· указатели расположения элементов ПВР и передвижения населения;

· электрические фонари;

· электромегафон;

· инвентарь для уборки помещений и территории.

4.6. Весь личный состав администрации ПВР должен иметь на груди бирки с указанием должности, фамилии, имени и отчества.

4.7. Папки с рабочей документацией, указатели, повязки, бирки и другое имущество ПВР разрабатывается, готовится заблаговременно и хранится 
в отдельном ящике с надписью «Документация ПВР».
4.8. С получением распоряжения (указания) на развертывание ПВР начальник ПВР организует прием и размещение эвакуируемого (отселяемого) населения согласно календарному плану действий администрации ПВР.
4.9. Размещение эвакуируемого населения осуществляется в помещениях здания организации, развертывающей ПВР, с использованием ее материально-технических средств и оборудования.
4.10. В случае необходимости функционирование учреждения культуры, на базе которого развертывается ПВР, приостанавливается по распоряжению главы администрации до завершения мероприятий по устранению поражающего воздействия источника чрезвычайной ситуации.
4.11. Доставку населения, пострадавшего в ЧС, в ПВР организует группа транспортного обеспечения, отправки и сопровождения населения ЭПК.
4.12. Обеспечение населения, размещенного в ПВР, спальными местами и постельными принадлежностями, продовольствием, обменной одеждой, бельем, обувью и другими предметами первой необходимости организует группа первоочередного жизнеобеспечения населения ЭПК по заявке начальника ПВР.
4.13. Охрана общественного порядка в ПВР и на прилегающей территории организуется во взаимодействии с группой охраны общественного порядка ЭПК.
4.14. Для размещения медицинского пункта и организации пункта питания, начальник ПВР предусматривает отдельные помещения.

4.15. Все вопросы по жизнеобеспечению эвакуируемого населения начальник ПВР решает во взаимодействии с ЭПК, КЧС и ОПБ.
5. Расходы на обеспечение ПВР
5.1. Расходы на оснащение, подготовку к размещению и обеспечение 
в ПВР населения, пострадавшего в ЧС природного и техногенного характера, 
а также на создание запасов материально-технических, продовольственных 
и иных средств для функционирования ПВР, осуществляют за счет финансовых средств, предусмотренных в бюджете Свердловского городского поселения.
Приложение № 2
Утверждено 

постановлением администрации

от «11» декабря 2023 г. № 1074/01-03 

ПЕРЕЧЕНЬ
учреждений, на базе которых создаются пункты временного размещения населения, эвакуируемого при угрозе и возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, 
Свердловского городского поселения Всеволожского муниципального района Ленинградской области
	№ ПВР
	Учреждение, на базе которого создается ПВР
	Адрес развертывания ПВР
	Количество мест в ПВР
	Начальник ПВР

	1
	Муниципальное казенное учреждение «Культурно-досуговый центр «Нева» (МКУ «КДЦ «Нева»)
	188682, Ленинградская область, Всеволожский район, г. п. им. Свердлова, микрорайон
№ 1, д.18
	50
	Михайлова 
Ирина Анатольевна, 

8-(81370) 7-77-00


Приложение № 3
Утверждено 

постановлением администрации

от «11» декабря 2023 г. № 1074/01-03 

УТВЕРЖДАЮ

___________________________

(должность)

______________  ___________

(подпись)                             (Ф.И.О.)
«____» ____________20____г.
СОСТАВ
пункта временного размещения населения, эвакуируемого при угрозе 
и возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, Свердловского городского поселения Всеволожского муниципального района Ленинградской области
	№     п/п
	Должность в ПВР
	Занимаемая должность в организации

	1.
	Начальник ПЭП
	

	2.
	Заместитель начальника ПВР
	

	3.
	Комендант ПВР
	

	4.
	Технический работник
	

	5.
	Технический работник
	

	6.
	Технический работник
	

	Стол справок

	7.
	Начальник 
	

	8.
	Технический работник
	

	Группа регистрации и учёта 

	9.
	Начальник группы
	

	10.
	Технический работник
	

	11.
	Технический работник
	

	Группа приёма и размещения 

	12.
	Начальник группы 
	

	13.
	Технический работник
	

	14.
	Технический работник
	

	Медицинский пункт

	15.
	Начальник 
	По согласованию с ГБУЗ ЛО «Всеволожская КМБ»


Приложение № 4
Утверждено 

постановлением администрации

от «11» декабря 2023 г. № 1074/01-03 

ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ

должностных лиц администрации пункта временного размещения населения, эвакуируемого при угрозе и возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, 
Свердловского городского поселения Всеволожского муниципального района Ленинградской области
1. Функциональные обязанности начальника ПВР

1.1. Начальник ПВР отвечает за организацию приема, регистрацию, размещение в ПВР пострадавшего населения, организацию жизнеобеспечения населения и работы всей администрации ПВР. Он является прямым начальником всего личного состава ПВР и несет персональную ответственность за организацию, подготовку и прием эвакуируемого (отселяемого) населения.

1.2. Начальник ПВР подчиняется председателю КЧС и ОПБ.
1.3. Начальник ПВР обязан:

1.3.1. при повседневной деятельности:

· совершенствовать личную подготовку по вопросам приема 
и размещения эвакуируемого (отселяемого) населения;

· знать количество принимаемого пострадавшего населения;

· организовать разработку необходимой документации ПВР;

· осуществлять контроль укомплектованности должностными лицами администрации ПВР;

· организовывать обучение и инструктаж администрации ПВР по приему, учету и размещению пострадавшего населения;

· разрабатывать и доводить порядок оповещения сотрудников администрации ПВР;

· распределять обязанности между сотрудниками администрации ПВР, организовывать их тренировку и готовить их к выполнению своих обязанностей при угрозе и с объявлением ЧС;

· практически отрабатывать вопросы оповещения, сбора 
и функционирования администрации ПВР;

· участвовать в учениях, тренировках и проверках, проводимых органами по ГО и ЧС;

· поддерживать связь с КЧС и ОПБ, ЭПК;

1.3.2. при возникновении чрезвычайной ситуации:

· установить связь с КЧС и ОПБ, ЭПК, с организациями, участвующими в жизнеобеспечении населения;

· организовать полное развертывание ПВР и подготовку к приему 
и размещению людей;

· проверить готовность к работе ПВР;

· организовать учет прибывающего населения и его размещение;

· руководить работой администрации ПВР, контролировать ведение документации;

· организовать первоочередное жизнеобеспечение населения, вести мониторинг его качества;

· организовать поддержание на ПВР общественного порядка;

· организовать информирование пострадавшего населения об обстановке;

· рассматривать заявления граждан по вопросам размещения 
и жизнедеятельности и принимать по ним решения;

· своевременно представлять донесения о ходе приема и размещения населения в КЧС и ОПБ, ЭПК;

· при необходимости организовать подготовку пострадавшего населения к отправке в пункты длительного проживания (маневренный фонд).

2. Функциональные обязанности заместителя начальника ПВР
2.1. Заместитель начальника ПВР отвечает за разработку документации, обеспечение ПВР необходимым оборудованием и имуществом, подготовку администрации и практическое проведение приема пострадавшего населения, организацию охраны общественного порядка на территории ПВР, работу комнаты матери и ребенка и медицинского пункта, чистоту в помещениях 
и прилегающей территории ПВР. Он подчиняется начальнику ПВР и является прямым начальником всей администрации ПВР. При отсутствии начальника ПВР выполняет его обязанности.

2.2. Заместитель начальника ПВР обязан:
2.2.1. при повседневной деятельности:

· знать руководящие документы по организации приема и размещения пострадавшего населения;

· изучить порядок развертывания ПВР;

· разрабатывать документацию ПВР;

· организовать подготовку личного состава;

· заблаговременно готовить помещения, инвентарь и необходимое оборудование;

· участвовать в учениях, тренировках и проверках, проводимых органами по ГО и ЧС;

2.2.2. при возникновении чрезвычайной ситуации:

· организовать оповещение и сбор администрации ПВР с началом эвакуационных мероприятий;

· в установленный срок привести в готовность к приему и размещению эвакуируемого населения личный состав, помещения и оборудование ПВР;

· проверить состояние противопожарного оборудования здания, следить за тем, чтобы входы, выходы из помещения ПВР не загромождались вещами, инвентарем и всегда были свободны;

· поддерживать связь с организациями, выделяющими транспорт 
для эвакуации (отселения) населения;

· руководить работой группы охраны общественного порядка, комнаты матери и ребенка и медицинского пункта;

· следить за исправностью освещения, отопления, водоснабжения 
и канализации, принимать меры по устранению выявленных неисправностей;

· организовать обеспечение эвакуируемого населения водой и оказание медицинской помощи;

· представлять сведения о ходе приема эвакуируемого населения.

3. Функциональные обязанности коменданта ПВР
3.1. Комендант ПВР отвечает за подготовку помещений ПВР к работе, поддержание в исправном состоянии оборудования, инвентаря, служебных 
и жилых помещений, правильное их использование и эксплуатацию, поддержание в помещениях соответствующего температурного режима, контроль за выполнением внутреннего распорядка в ПВР, обеспечение администрации ПВР инвентарем, оборудованием и имуществом 
для организации работы по предназначению и поддержание чистоты и порядка в помещениях ПВР. Он подчиняется начальнику ПВР и его заместителю. 
Его требования по вопросам эксплуатации оборудования, содержания помещений, соблюдения внутреннего распорядка являются обязательными 
к исполнению всего состава администрации ПВР и населения.

3.2. Комендант ПВР обязан:

3.2.1. при повседневной деятельности:

· изучить свои функциональные обязанности;

· изучать документацию, порядок развертывания и организацию работы;

· изучать расположения рабочих и хозяйственных помещений, входы 
и выходы из них;

· обеспечивать пункт временного размещения необходимым инвентарем, имуществом;

· составлять расчет на распределение имущества по помещениям ПВР;

· участвовать в учениях, тренировках и проверках, проводимых органами по ГО и ЧС;

3.2.2. при возникновении чрезвычайной ситуации:

· проверить состояние помещений ПВР и меры пожарной безопасности;

· совместно со старшими групп, установить указатели и повесить таблички на помещениях ПВР;

· обеспечить должностных лиц необходимыми повязками, канцелярскими принадлежностями и т.д.;

· с прибытием в ПВР организовать комендантскую службу, обеспечить охрану общественного порядка в ПВР и на прилегающей территории, выставить регулировщиков движения на путях подхода к ПВР;

· обеспечить размещение администрации ПВР в отведенных для работы помещениях;

· поддерживать внутренний порядок в помещениях ПВР, местах размещения эвакуируемого населения и на прилегающей территории;

· поддерживать исправность систем жизнеобеспечения населения 
(тепло-, электроснабжение и канализации) и средств пожаротушения 
и докладывать начальнику ПВР о возникших неисправностях и принятых мерах;

· организовать выдачу прибывающему эвакуируемому населению 
(при необходимости) постельных принадлежностей и других средств первой необходимости;

· по окончании работы пункта временного размещения собрать все имущество и сдать под охрану помещения и оборудование ПВР.

4. Функциональные обязанности начальника группы
регистрации и учета ПВР
4.1. Начальник группы регистрации и учета ПВР отвечает за ведение персонального учета и регистрацию эвакуируемого населения, обобщение, анализ и представление сведений и докладов в КЧС и ОПБ, ЭПК. 
Он подчиняется начальнику и заместителю начальника ПВР и руководит работой регистраторов и учетчиков.
4.2. Ответственный за регистрацию и учет обязан:
4.2.1. при повседневной деятельности:

· знать руководящие документы и свои обязанности по организации регистрации и учёта эвакуируемого населения;

· организовать подготовку личного состава группы;

· разработать необходимую документацию группы по регистрации 
и учету прибывшего эвакуируемого населения;

· изучить порядок прибытия на ПВР эвакуируемого населения и порядок его учета;

· участвовать в учениях, тренировках и проверках, проводимых органами по ГО и ЧС;

4.2.2. при возникновении ЧС:

· прибыть на ПВР, доложить об этом начальнику ПВР и уточнить свою задачу;

· по мере прибытия эвакуируемых организовать их учет и регистрацию;

· передавать в стол справок списки учтенного и зарегистрированного населения, а также списки выбывшего из ПВР населения с направлением выбытия;

своевременно представлять доклады начальнику ПВР о ходе регистрации и учета населения. 

5. Функциональные обязанности начальника группы приема и размещения ПВР
5.1. Начальник группы приема и размещения отвечает за приём и размещение эвакуируемого населения, за обобщение, анализ и представление сведений о прибытии и размещение эвакуируемого населения, за представление докладов в КЧС и ОПБ, ЭПК. Он подчиняется начальнику и заместителю начальника ПВР.
5.2. Начальник группы приема и размещения населения ПВР обязан:

5.2.1. при повседневной деятельности:

· знать руководящие документы по организации приема и размещения эвакуируемого населения;

· организовать подготовку личного состава группы;

· разработать необходимую документацию группы по размещению прибывшего эвакуируемого населения;

· изучить порядок прибытия на ПВР эвакуируемого населения;

· участвовать в учениях, тренировках и проверках, проводимых органами по ГО и ЧС;

5.2.2. при возникновении чрезвычайной ситуации:

· прибыть на ПВР и доложить начальнику ПВР;

· получить задачу и ознакомиться с обстановкой;

· подготовить рабочие места и организовать работу группы;

· подготовить места размещения и отдыха эвакуируемых;

· доложить о готовности группы к приему населения;

· докладывать начальнику ПВР о ходе приема и размещения прибывающего населения;

· участвовать в решении вопросов жизнеобеспечения населения;

· передавать в стол справок списки размещенного в ПВР населения;

· своевременно готовить необходимые сведения по учету и отчетности для представления в КЧС и ОПБ и эвакуационную комиссию муниципального образования.

6. Функциональные обязанности начальника стола справок ПВР

6.1. Начальник стола справок ПВР отвечает за своевременное предоставление информации по всем вопросам работы ПВР обратившимся за справками пострадавшим. Он подчиняется начальнику ПВР и является прямым начальником сотрудников стола справок (информационного пункта).

6.2. Начальник стола справок ПВР обязан:

6.2.1. при повседневной деятельности:

· знать функциональные обязанности;

· иметь адреса и номера телефонов КЧС и ОПБ, эвакуационной комиссии муниципального образования, ближайших ПВР, организаций, которые выделяют транспорт, знать порядок установления связи с руководителями этих организаций;

· подготовить справочные документы;

· участвовать в учениях, тренировках и проверках, проводимых органами ГО и ЧС;

6.2.2. при возникновении чрезвычайной ситуации:

· прибыть в ПВР и доложить начальнику ПВР;

· получить задачу и ознакомиться с обстановкой;

· организовать работу стола справок (информационного пункта);

· информировать эвакуируемых о нахождении пунктов питания, медицинских учреждений, отделений связи и сберкасс, о порядке работы бытовых учреждений и их местонахождении и по всем вопросам, связанным 
с размещением населения в данном ПВР.

7. Функциональные обязанности начальника медицинского пункта ПВР
7.1. Начальник медицинского пункта отвечает за своевременное оказание медицинской помощи населению, размещенному в ПВР и госпитализацию нуждающихся в ней в лечебное учреждение, за контроль санитарного состояния помещений ПВР и прилегающей территории. Он подчиняется начальнику ПВР и является прямым начальником персонала медицинского пункта.

7.2. Начальник медицинского пункта обязан:

7.2.1. при повседневной деятельности:

· знать функциональные обязанности;

· установить местонахождение ближайшего лечебного учреждения 
и номера телефонов приемного отделения;

· участвовать в учениях, тренировках и проверках, проводимых органами ГО и ЧС;

7.2.2. при возникновении чрезвычайной ситуации:

· прибыть в ПВР и доложить начальнику ПВР;

· получить задачу и ознакомиться с обстановкой;

· организовать работу медицинского пункта;

· оказывать медицинскую помощь заболевшим пострадавшим;

· госпитализировать нуждающихся пострадавших в ближайшее лечебное учреждение;

· контролировать санитарное состояние помещений и территории ПВР;

· участвовать в разработке режима питания и составлении раскладок продуктов;

· осуществлять систематический медицинский контроль за качеством питания личного состава и доброкачественностью воды;

· вести журнал приёма больных;

· контролировать качество продовольствия на продовольственном складе ПВР и в пункте приема пищи, а также качество приготовленной пищи.

8. Функциональные обязанности старшего дежурного комнаты матери 
и ребенка ПВР
8.1. Старший дежурный комнаты матери и ребенка отвечает за оказание помощи женщинам, эвакуируемым с малолетними детьми, организует прием, регистрацию и отправку специальным транспортом беременных женщин 
и женщин с малолетними детьми после получения ими ордера на подселение. Он подчиняется заместителю начальника ПВР.

8.2. Старший дежурный комнаты матери и ребенка обязан:

8.2.1. при повседневной деятельности:

· изучить и знать функциональные обязанности;

· участвовать в учениях, тренировках и проверках, проводимых органами ГО и ЧС;

8.2.2. при возникновении чрезвычайной ситуации:

· прибыть в ПВР и получить задачу от заместителя начальника ПВР 
по развертыванию комнаты матери и ребенка;

· организовать работу комнаты матери и ребенка и медико-санитарное обслуживание родителей с детьми и беременных женщин в течение всего периода работы ПВР; 

· обеспечить проведение профилактического медицинского осмотра родителей с детьми, следить за своевременным оказанием медицинской помощи больным, а при необходимости - их госпитализацией; 

· при необходимости оказания медицинской помощи родителям с детьми и беременным женщинам в дороге сообщать об этом медицинским учреждениям по пути их следования;

· изолировать детей с инфекционными заболеваниями; 

· организовать предоставление родителям с детьми места для отдыха, выдавать им необходимый для пользования инвентарь; 

· в случае надобности организовать гигиенический душ и ванны вновь принятым детям; 

· оказывать содействие в получении для детей питания из молочной кухни, буфетов, столовой; 

· оказывать содействие родителям с детьми и беременным женщинам 
в первоочередной посадке их в автобус; 

· контролировать соблюдение правил внутреннего распорядка комнаты матери и ребенка; 

· рассматривать жалобы и заявления родителей и принимать меры по их удовлетворению; 

· следить за правильным ведением учета по приему и убытию родителей с детьми; 

· осуществлять контроль за наличием свободных мест в комнате матери и ребенка, их своевременным заполнением, проживанием и убытием;

· обеспечить сохранность имущества комнаты матери и ребенка;

· определять потребность и составлять заявки на постельные принадлежности, инвентарь и т.п.; 

· представлять отчетность по установленным формам;
· после окончания работы ПВР имущество и инвентарь комнаты убрать 
в закрываемое помещение и доложить начальнику ПВР.

